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Offert

Offert: En offert ar ett erbjudande om en tjanst eller en vara med specificerade villkor. | offerten kan
man ange pris, betalnings- och leveransvillkor etc

Offertstrukturen i PP7 ar uppbyggd pa exakt samma satt som strukturen for Projekt och Uppdrag.
De termer som anvands i PP7 ar:

e Offertprojekt —innebar den dvergripande offertdelen
e Offertuppdrag — dar varje offertrad laggs in och planeras.

Offertregistrering

Offertstrukturen i PP7 &r uppbyggd pa exakt samma satt som strukturen for Projekt och Uppdrag. De
termer som anvands i PP7 ar Offertprojekt — som innebar den 6vergripande offertdelen, samt
Offertuppdrag — dar varje offertrad laggs in och planeras.

Den 6versta nivan, Offertprojektet, fungerar som en container for x antal olika Offertuppdrag. | vissa
fall, kan det racka med ett Offertuppdrag till ett Offertprojekt, men det kan dven vara nédvandigt
med fler Offertuppdrag.

Nar ett Offertprojekt skapas, sa skapas dven automatiskt ett underliggande Offertuppdrag.
Uppgifterna som dr inmatade i Offertprojektet foljer automatiskt med over till Offertuppdraget, men
de kan dven dndras manuellt pa Offertuppdragsniva om sa dnskas.

| Offertprojektet (nedan) laggs grundlaggande uppgifter in, sasom kund, giltighetstider,
betalningsvillkor, leveransvillkor etc.
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Offertkalkyl

Under fliken Offertkalkyl far man en 6verblickande kalkyl, ddr summorna av alla underliggande
Offertuppdrag ar ssmmanraknade. Har finns ocksa en knapp ”Uppdatera kalkyl” — denna knapp
sammanstaller ALLA offertuppdrags kalkyler och uppdaterar offertprojektet med dessa.
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1 Bygg o Mark 1003 Uppsamiingsoffert for mindre jobb ® paghende Avsluade Alla

OFFERTDATA  KALKYL DOKUMENT ut

KALKYL PER KGRP  KALKYL PER KONTO
1 O inmakter Fast pris
5 intakter Bxra
10 Arbete
210 Kostnad Byggmaterial
220 Kostnad El material
250 UE/underlev/underkonsulter
Totaler - Kalkyl ~
Intiikier: c Antal:
Kostnader c TB/Tim:
B Saldo: c 6

Instéllningar v

- Ligguilletien -

Offertuppdrag

Fliken Offertuppdrag visar en lista pa befintliga Offertuppdrag och ger aven méjlighet att skapa nya
Offertuppdrag. Harifran kan man dven direkt komma till varje Offertuppdrag eller dess planering
genom enkla knapp och musklick.

OBS! Har kan du ocksa lagga in en Offertsumma/Anbudssumma for HELA offertprojektet.

Dokument

Under fliken Dokument hanteras de dokument som hor till detta Offertprojekt. Om man t ex valt att
skriva ut en 6vergripande offert fran Offertprojektet kommer denna att hamna under vald kategori i
dokumenthanteringen.

Kalender

Det finns dven en kalender dar handelser specifika for detta Offertprojekt kan laggas in.
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Offertavslut

Fliken Order/Ej order anvands for att avsluta Offertprojektet och dess underliggande Offertuppdrag.

OBS! Da man vill avsluta sin offert och féra over hela offertstrukturen (offertprojekt samt alla
underliggande offertuppdrag, kalkyler etc), gor man det fran denna flik.

Vill man enbart fora 6ver ett offertuppdrag till ett redan befintligt projekt, sa gors det fran
offertuppdraget (se langre fram i handboken).

Markera Order och klicka pa knappen Skapa projekt. Ett nytt projektnummer i instélld
projektnummerserie skapas och underliggande detaljer fors over till projekt och uppdragsstrukturen.

Offert
Order

Ej order

Skriva offert fran offertprojekt

En offert som skrivs ut fran Offertprojektet kan se ut pa olika satt, beroende pa vilken mall som valjs
och hur den mallen ar uppbyggd.

Det finns majlighet att skriva ut endast totalsumman for alla underliggande Offertuppdrag
sammanslaget, men aven mojlighet att skriva ut varje Offertuppdrags totalsumma for sig.

En lista 6ver de mallar som ar kopplade till offertkategorin 6ppnas.
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Ingen fil vald Vailj eller dea in en fil for att ladda upp (filen laggs | markerad kategor)...

Dokumentmallar X

Offertprojekt

Offertprojekt ENG

1006

Offertupp Bra

Sk €) som POF ok |[ vy sk

~ Lagg Ui etlketi -

Vill man enbart fora over ett offertuppdrag till ett redan befintligt projekt, sa gors det fran
offertuppdraget (se langre fram i handboken).

Markera Order och klicka pa knappen Skapa projekt. Ett nytt projektnummer i installd
projektnummerserie skapas och underliggande detaljer fors over till projekt och uppdragsstrukturen.

Du far en fraga om du vill Uppdatera anbudssumman. Viljer du JA kommer varje offertuppdrags
planerade intdkt att slas ihop till en totalsumma och sdttas som anbudssumma pa hela
Offertprojektet. Om du véljer NEJ, anvdands den anbudssumma du sjalv satt i offertprojektet.

Valj den mall du vill anvanda. Systemet fyller sedan i mallen med de uppgifter som finns i
Offertprojektet som matchar de inlagda bokmarken i mallen.

En ruta med metadata for dokumentet 6ppnas. De metadata som kunde hamtas fran Offertprojektet
ar forifyllda, men man kan dven dndra och lagga till metadata har, t ex filnamn. Da man klickar pa OK
Oppnas dokumentet for granskning, och laggs till i Offertprojektets dokumenthantering under vald
kategori for vidare behandling (e-post etc).




[Ange dokumen. rubrik] - Lathund, Vitec Projektekonomi/PP7 BVITeC

Offertsammandrag

En Oversiktsvy over offerter som for narvarande ar aktuella.

Nar du klickar pa ett av projektnumren kommer du vidare till det unika offertprojektet.

= 8§ & Offensammandrag ¥
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Testforetaget AB v
Filter -~
i O ke o . : : aQ
Skapa ny1t offertprojekt

GVERSIKTEN VISAR UNGEFARLIGA VARDEN

Dra en kolumnrubrik hit 6 att gruppera kalumnen
aQ

Proiekt i Mamr H ResE. 1| Piomane P Kang i A i : ™ot [ K
1003 Uppsamingsoffertfor mindre jobb 1 anbug Byt kund 000% 0
1004 offerttest av bisgor v anbud Byt kund oo o
1005 offenerz0m 1 anhug Mot Kommun 000s o
1006 Offerter 2021 1 Anbu Byt Kund 0003 o
1002 Annas Offerter 2 anbu Byt Kund ooon o
1001 Offerter privatmarknad 4 anbud Byt Kund ooos o
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Offertsammandrag

| Offertuppdraget planeras offerten, forfragan mot leverantor utférs samt offertrader skapas.

De uppgifter som finns i Offertuppdraget har automatiskt kopierats fran Offertprojektet, men kan
dven andras manuellt for varje Offertuppdrag.

OBS! Andras uppgifterna pa ett Offertuppdrag sa dndras EJ uppgifterna automatiskt i Offertprojektet.
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Grunduppgifter Instéliningar

Anbud/Lipande
‘Anbud
Lopande
Internt
Franvaro

avial

Datum

Notering

Strokund/Arbetsstalle

Fliken Strokund/Arbetsstille ger mojlighet att skapa en ny strokund for Offertuppdraget och dven
moijlighet att valja vilket arbetsstélle som géller.




[Ange dokumen. rubrik] - Lathund, Vitec Projektekonomi/PP7 BVITeC

Offertkalkyl

Offertkalkylen visar en sammanstallning av valt Offertuppdrags planering.

Intakter och kostnader visas per kalkylgrupp och som totalsummor.

= =i Offeruppdrag ¥ L =] @ PP7 projektredovisning
Al v I soktosie o Foregense B> nasia P soksisto B mensatspgun I pensa
100101 Offertr Oskar Stenstjama Beguame Fridshus oftert @ Pigiende pvshutade o

ALLMANT ARBETSORDER OFFERTRADER KALKYL DOKUMENT OFFERTAVSLUT

0 1 Intakier Fast pris Intakter Fast pris 31000
o 10 Arbete Arbete 5000 20
0 N Projektledni Projekiledning 2400 6
o 240 Kostnad Gvrig mater Kostnad Ourigt material 15000
Totaler - Kalkyl ~
Intakter ] Antak ]
Kostrader o TB/Tim: [
8 Sakdo: 0 e 0

-]
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Offertrader

Fliken Offertrader &r de rader man vill offerera till en kund. Har kan ocksa offert skrivas for enbart
detta Offertuppdrag, genom att klicka pa knappen Skriv offert och folja samma arbetssatt som i
Offertprojektet.

Rader som ar overférda fran planering (se Offertplanering) ar markerade med en bock i kolumnen
Fran plan.

Dokument, Kalender och Offertavslut fungerar pa samma satt som i Offertprojektet med skillnaden
att i Offertavslutet sa avslutas endast valt Offertuppdrag, ej andra Offertuppdrag eller

= = oOffenuppdrag ¥ Q B @ PP7 projektredovisning 3
Testfietaget AB v |4 sokforsia M roregaende B> nasia P soksisa B rensartsggrin I Rensaain
100101 Offerter Oskar Stenstjima Bergviirme Fritidshus Offent @ Paghende Avslutade Alla
ALLMANT ARBETSORDER OFFERTRADER KALKYL DOKUMENT OFFERTAVSLUT
10X Totalpris Bergviirme 1.00 31 000,00 0.00 1 31 000,00
-
31 000,00
Siaivoffer

10



[Ange dokumen. rubrik] - Lathund, Vitec Projektekonomi/PP7 BVITeC

Offertavslut

Om man valjer att avsluta ett offertuppdrag till order och anger ett projektnr sa skapas ett nytt
uppdrag under valt uppdrag. Om man viljer att avsluta ett offertuppdrag till order och inte anger ett
projektnr sa skapas ett helt nytt projekt med tillhérande uppdrag.

OBS! Detta innebar att om ett offertuppdrag avslutas INNAN offertprojektet ar avslutat, sa kan det
bli forvirrande om man vill ha hela offertstrukturen i samma projektstruktur.

Alltsa: for att fora 6ver HELA offertstrukturen, MASTE det géras frén offertprojektet!
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Status Order
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